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MEMORANDO 

MJD-MEM23-0001854-DJU-10400

Bogotá, D.C., 15 de marzo de 2023

PARA: Doctora LIZTH VIVIANA GARCÍA PINZÓN, Coordinadora Grupo de 
Gestión Contractual

DE: Director Jurídico

ASUNTO: Solicitud de Elaboración de Contratos DJU

Cordial saludo, doctora Viviana:     

De manera respetuosa, me permito solicitar la elaboración de contratos de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión del listado descrito mas adelante,  para lo cual remito los siguientes    
documentos:  

1. Marco lógico para la contratación de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la Gestión 
(estudios previos y análisis  del sector) que soporta la contratación.     

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por   el Grupo de Gestión Financiera y Contable  
del Ministerio de Justicia y del Derecho para la vigencia 2023.    

3. Documentos que soportan la contratación, conforme lista de chequeo.   

Apellidos Nombres C.C Objeto 

MONGE 
SANCHEZ 

Roberto 79457530 Prestar  servicios de apoyo a la gestión en las actividades 
administrativas relacionadas con el sistema de gestión documental, 
herramientas tecnológicas de la oficina, seguimiento a la gestión, 

correspondencia y demás actividades de apoyo administrativo 
inherentes a los asuntos propios el Grupo Interno de Trabajo del Grupo 

de Defensa Jurídica del Estado de la Dirección Jurídica.

PALACIOS 
QUINTO

DIANA 
MARCELA

1077444307 Prestar servicios profesionales juridicos en la Dirección Jurídica del 
Ministerio, para apoyar las actividades de registro del recaudo y 

liquidación de obligaciones de los procesos de jurisdicción coactiva que 
deba conocer el Ministerio,  así como en la revisión, proyección y 

atención de PQRS, acciones de tutela, y actos administrativos dicha 
competencia
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VALDÉS PEDRO 
FEDERICO

1014269236 Prestar servicios profesionales al Ministerio de justicia y del derecho 
para apoyar la revisión, proyección y atención de PQRS, acciones de 
tutela y actos administrativos relacionados con la Superintendencia de 

Notariado y Registro 

LOZANO
 DUQUE

MARIA 
CAMILA 

1010233052 Prestar servicios profesionales para apoyar  la revisión, proyección y 
atención de PQRS, acciones de tutela, y actos administrativos en 
general del Grupo de Actuaciones Administrativas de la Dirección 

Jurídica
RESTREPO LUZ DARY 52167889 Prestar servicios de apoyo a la gestión en las actividades 

administrativas relacionadas con el sistema de gestión documental, 
herramientas tecnológicas de la oficina, seguimiento a la gestión, 

correspondencia y demás actividades de apoyo administrativo 
inherentes a los asuntos propios del Grupo Interno de Trabajo del 

Grupo de Actuaciones Administrativas de la Dirección Jurídica.

VARGAS
 LOPEZ

EIDER 
PATRICIA

28902370 Prestar servicios  de apoyo a la gestión en las actividades 
administrativas relacionadas con el sistema de gestión documental, 
herramientas tecnológicas de la oficina, seguimiento a la gestión, 

correspondencia y demás actividades de apoyo administrativo 
inherentes a los asuntos propios del extinción de dominio en los que 

interviene el Ministerio de Justicia y del Derecho 
BUSTOS 
ROBLES

JORGE 
ALONSO

79749719 Prestar servicios profesionales para apoyar la representación judicial o 
extrajudicial de la Entidad en los procesos que se adelanten en su 

contra, así como de aquellos que requiera instaurar en defensa de los 
derechos que le asisten al Ministerio de Justicia y del Derecho 

PORTILLA 
CORDOBA 

FRANCO 1085261819
prestar servicios profesionales para apoyar los procesos que adelanta 

el Grupo de Defensa Jurídica del Estado,  del ministerio de justicia y del 
derecho y  apoyar las actuaciones relacionadas con el proceso de 

actualización, seguimiento y control del sistema eKOGUI

Atentamente,

@Firma_1094891577
FlagSigned_1094891577

OSCAR MAURICIO CEBALLOS MARTÍNEZ
Director Jurídico
DIRECCIÓN JURÍDICA

Anexos: 8 carpeta con documentos de lista de chequeo 

Elaboró: Zaida Yanquen
Revisó y Aprobó: Oscar Mautricio Ceballos 
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